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به منظور تقویت روحیه ی همکاری های علمی بین دانشجویان پژوهشگر و ایجاد ارتقاء روحیه ی تحقیق و خودباوری، سطح مهارتهای تخصصی و پژوهشی و ارائه یافته های پژوهشی مرتبط با رشته تحصیلی، این شیوه نامه در راستای اجرای آئین نامه ی حمایت از پایان نامه های دانشجویان تحصیلات تکمیلی مورخ 02/04/1397 هیات رئیسه دانشگاه کاشان و ضوابط پژوهشی مصوب، به شرح ذیل اجرا می گردد.
ماده 1: شرایط مربوط به همایش و کارگاه
1-1 همایش بایستی دارای فراخوان بوده و اطلاعات و مستندات همایش شامل: مشخصات همایش، برنامه های اجرایی، هزینه های مربوطه و ... در دسترس باشد.
1-2 برگزار کننده ی همایش بایستی دانشگاه ها و یا انجمنهای علمی تحت پوشش وزارتین باشد. (کنفرانسها و همایش هایی که توسط دانشگاه های پیام نور، آزاد، غیرانتفاعی و نیز ارگان های غیر دانشگاهی برگزار می شود  مشمول امتیاز و حمایت نمی باشند. )
1-3 پژوهشکده های وابسته به وزارتخانه های دیگر همانند رنگ، نفت و ... مورد تایید است.
1-4 محورهای همایش مرتبط با رشته تحصیلی و موضوع پایان نامه دانشجو باشد.
1-5 کارگاه های آموزشی که در ذیل کنفرانسها و همایشهای معتبر برگزار می گردند مورد حمایت قرار می گیرند.
1-6 در صورتیکه همایش بصورت مجازی برگزار کردد سقف هزینه قابل پرداخت برای همایش های مجازی 40درصد میزان حمایت از یک همایش حضوری خواهد بود. هر دانشجو فقط یکبار در طول تحصیل می تواند در همایش مجازی شرکت کند. 
ماده 2: شرایط مقاله پذیرفته شده
2-1 مقاله مورد نظر نباید قبلاَ در هیچ همایش علمی و یا مجله ای ارائه شده باشد.
2-2 نویسنده اصلی مقاله باید دانشجوی متقاضی یا استاد راهنمای ایشان باشد. در ازای 1 مقاله صرفاً یک نفر (دانشجو یا استاد راهنما) مورد حمایت قرار می گیرد.
تبصره 1- در صورتیکه استاد راهنما در مقاله نفر اصلی بود دانشجوی متقاضی باید در بین دانشجویان نفر اول باشد.
2-3 آدرس دانشجوی ارائه دهنده مقاله در کنفرانس بایستی دانشگاه کاشان، و با فرمت ذیل در مقالات چاپ شده باشد.
برای مقالات فارسی : نام دانشجو، مقطع تحصیلی، نام گروه ، نام دانشکده، دانشگاه کاشان
برای مقالات لاتین:
 department of …., Faculty of …, University of Kashan, Kashan, I.R.Iran
برای مقالات به سایر زبانها نیز مقتضی است ترتیب فوق رعایت شود.
ماده 3: شرایط متقاضی
3-1 حضور دانشجو در کنفرانس به منظور ارائه ی مقاله الزامی است.
3- 2 دانشجو لازم است بعد از برگزاری کنفرانس نسبت به بارگذاری و ثبت مقاله ی چاپ شده و گواهی ارائه، در سامانه ی پویا اقدام نماید. و پیگیر موضوع و تایید نهایی از کارشناس حوزه ی پژوهشی باشد. 
3-3 پس از تایید مقاله ی بارگذاری شده در سامانه ی پویا، دانشجو می تواند نسبت به درخواست دریافت هزینه های گردهمایی در سامانه پویا اقدام نماید. (پویا ، پژوهشی ، درخواست دریافت هزینه های گردهمایی)
3-4 پس از ثبت درخواست در سامانه پویا، لازم است اصل مدارک و فاکتور های هزینه به حوزه معاونت پژوهشی و ارتباطات علمی ارسال گردند.
3-5 در خصوص شرکت دانشجویان در سمینار سالانه دانشجویی نانو که توسط ستاد نانو برگزار می گردد، صرفا هزینه ثبت نام قابل پرداخت خواهد بود. 
3-6 هر دانشجو تا شش ماه بعد از فارغ التحصیلی می تواند از این تسهیلات استفاده نماید.
 ماده 4: تسهیلات اعطایی
4-1 میزان اعتبار شرکت در کنفرانسهای علمی داخلی در طول تحصیل برای دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 10.000.000 ریال و برای دانشجویان مقطع دکتری 20.000.000 ریال می باشد. 

تبصره 2: در صورتی که هزینه های یک کنفرانس برای دانشجویان تحصیلات تکمیلی، بیش از سقف مقرر در این شیوه نامه باشد اساتید محترم می توانند فقط یک بار و برای یک کنفرانس مابقی هزینه ها را تاسقف 5میلیون ریال از محل پژوهانه خود تامین اعتبار لازم را انجام دهند.
4-2 سقف حمایت از یک کنفرانس مبلغ 10.000.000 ریال است.

4-3 هزینه شرکت در کنفرانس دانشجویان مقطع کارشناسی در طول دوره ی تحصیل و با رعایت مفاد 1 و 2 این شیوه نامه، با تصویب شورای پژوهشی دانشگاه و حداکثر یک کنفرانس تا مبلغ 6.000.000 ریال پرداخت میشود.
4-6 تسهیلات اعطایی شامل:
· هزینه های: ثبت نام 
· بلیط رفت و برگشت  قطار-یا اتوبوس
· تغذیه : صبحانه، ناهار،شام (سقف: 1.500.0000ریال برای یک روز) 
· اقامت : براساس امکانات کنفرانس (حداکثر  برای یک شب تا سقف 1.500.000ریال) 
· هزینه پوستر:  با ارائه مستندات حداکثر 800.000 ریال پرداخت می شود و در هر کنفرانس هزینه یک پوستر قابل پرداخت خواهد بود.
· بابت هزینه های داخل شهری بدون ارائه ی فاکتور به مبلغ 600.000 ریال پرداخت می شود.
    4-7 سقف اعتبار پرداختی برای هر کنفرانس با در نظر گرفتن اصل صرفه جویی توسط شورای پژوهشی دانشگاه تعیین و حداقل 2 سال یکبار قابل بررسی و تغییر خواهد بود.
ماده 5: 
حمایت دانشگاه از سفرهای علمی دانشجویان صرفا جنبه تشویقی داشته و دانشگاه در قبال مواردی چون حوادث سفر، بیمه سفر و ... هیچ گونه مسئولیتی ندارد.
ماده 6: 
تامین اعتبار تسهیلات پرداختی این شیوه نامه برای دانشجویان از محل اعتبار تخصیص یافته بابت حمایت از پایان نامه های دانشجویان تحصیلات تکمیلی می باشد. 
این شیوه نامه در 6 ماده و 2 تبصره در جلسه مورخ 08/12/1401 شورای پژوهشی تایید و در جلسه مورخ21/12/1401 هیات رئیسه دانشگاه به تصویب رسید و از تاریخ تصویب لازم الاجراست.
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