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 دانشگاه كاشان ١٤٠٣پژوهانه و هزينه كرد اعتبار شيوه نامه اجرايي نحوه محاسبه 

  ) نحوه محاسبه اعتبار پژوهانه١ماده 

ي ٥اجراي ماده   به منظور يآئين نامه تخصـ گاهاي محترم هيات علمي تمام وقت  عضـبراي ا  ص اعتبار ويژه پژوهشـ ، اعتبار پژوهانه هر  دانشـ

  :مي گرددمحاسبه  براساس رابطه زير ١٤٠٣در سال يك از اعضاي هيات علمي  

+ اعتبار امتياز پژوهشي = اعتبار پژوهانه  انهاعتبار پژوه   راه انداز ت ي ول ئ مس اعتبار   +  ) ١  (رابطه    

رايط ماده    اعتبار امتياز پژوهشـيكه در اين رابطه،   تن شـ ورت داشـ تورالعمل اعطاي امتياز به فعاليت هاي پژوهشـي ب ١٠در صـ اسـاس   ردسـ

و   ٣، براسـاس رابطه  شـودتخصـيص داده مي سـتخدامبه اعضـاي هيات علمي جديدالا  به صـورت ويژهكه  راه انداز  انهاعتبار پژوه،  ٢رابطه  

 .محاسبه مي شود ٤براساس رابطه كه به همكاران هيات علمي داراي مسئوليت اجرايي تخصيص داده مي شود،  اعتبار مسئوليت

عتبار امتياز پژوهشي ا * امتياز مكتسبه بر اساس كارنامه پژوهانه  =  (A) ٢(رابطه   اعتبار هر امتياز (  

اندازراه انهاعتبار پژوه  =  *٢٠ (A) ٣(رابطه   ضريب سنوات * اعتبار هر امتياز (  

مسئوليت  عتبارا  = دانشگاه سيرئ تيولئمساعتبار    مسئوليت عضو هيات علمي* ضريب  )  ٤(رابطه     

 مي باشد. ١جدول به شرح  ١٤٠٣پارامترهاي محاسبه اعتبار پژوهانه براي سال 

  ) پارامترهاي محاسبه اعتبار پژوهانه ١جدول 

 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

 
  ) ١(  كه اعتبار پژوهانه حاصل از رابطهمي باشد در صورتي  A١٠٠  سقف اعتبار پژوهانه تخصيص يافته به هر عضو هيات علمي  )١تبصره  
با    ها و كارگاه   ها آزمايشگاهمنظور استفاده در  هصرفا جهت خريد لوازم و تجهيزات اموالي ب  ،مذكور باشد، مازاد بر اعتبار سقف مبلغبيش از  

 اولويت خريد از نمايشگاه تجهيزات ساخت داخل به عضو هيات علمي تخصيص خواهد يافت. 

  هزينه و جايزه پژوهشيكمك) ٢ماده 

ي، كمك هزينه و جايزه    -٢-١ هيل در انجام امور پژوهشـ ي با كيفيت بالا و نيز تسـ ار بروندادهاي پژوهشـ اتيد در انتشـ ويق اسـ به منظور تشـ

كمك هزينه هاي پژوهشي مانند اعتبار  برخيپژوهشي و بدون نياز به ارايه اسناد هزينه به اساتيد ذينفع پرداخت مي گردد و در ازاي آن 

  مقدار  متر اپار
  ) AA=A١+٢(  ازياعتبار هر امت

  ١Aاعتبار از محل بودجه سالانه دانشگاه=  
 ٢A=  اختصاصي دانشگاه    هاياعتبار از محل درآمد

 

) ريال(ميليون    ١٨=٦+١٢  
 

 ٦A دانشگاه   سيرئ  تيولئ مساعتبار  

  ضريب سنوات 

 ١  سال اول استخدام
٧/٠  سال دوم استخدام  
٤/٠  سال سوم استخدام  

 ٠  ساير 

  به پژوهانه    ورودي امتياز    حداقل 

 ٣  مربي
 ٥  استاديار
 ٧  دانشيار

 ٩  استاد
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اينترنت خارج از دانشـگاه، هزينه هاي پسـتي، هزينه هاي ماموريت   ، هزينه خريدجهت خريد لوازم و تجهيزات شـخصـي، هزينه خريد كاغذ

  اعضاي هيات تحريريه مجلات علمي و هيات مديره انجمن هاي علمي و نيز جايزه تشويقي چاپ مقالات و كتب پرداخت نمي شود.

هر فرد پرداخت  هميليون ريال ب ٢٢٠صـورت زير محاسـبه و تا سـقف به  علمي  هياتعضـو هر  براي  هزينه و جايزه پژوهشـيكمك  -٢-٢

       خواهد شد.

)عتبار امتياز پژوهشيمعادل ا  =  شي پژوه   و جايزهه  هزين كمك  مسئوليت اعتبار  معادل  ( +  * %٣٠    )          ٥(رابطه  

  Scopusيا    JCRاول واقع در چارك  در مجلات  چاپ شــدهثبت شــده در كارنامه پژوهانه ســال جاري و به ازاي هر مقاله   )٢تبصــره  

معماري و   و براي دانشكده هاي علوم انساني، ادبيات و زبان خارجيصرفاً  (  ISCياو   اساس متوسط درصدها)  بربراي همه دانشكده ها و (

  قابل افزايش است.   A٢ به ميزان  و جايزه پژوهشيسقف كمك هزينه  هنر)

ان    در بيناگر  گاه كاشـ و هيات علمي دانشـ ندگان يك مقاله بيش از يك عضـ ته  نويسـ د  وجود داشـ هم   A٢مبلغ معادل  كل  باشـ بت سـ به نسـ

  تقسيم خواهد شد. ٢مطابق جدول آنها  

  قابل افزايش است.  A٤ يزانبه مو جايزه پژوهشي  ب منتشره در انتشارات معتبر بين المللي سقف كمك هزينه ابه ازاي هر كت )٣تبصره  

ان  در بيناگر  ندگان يك كتاب بيش از يك عضـو هيات علمي دانشـگاه كاشـ ته  نويسـ به نسـبت سـهم    A٤  لمبلغ معاد  كل  باشـد  وجود داشـ

  تقسيم خواهد شد. ٢مطابق جدول   آنها

  ) سهم هر يك از نويسندگان٢جدول 

    نويسنده   تعداد 

  دانشگاه كاشان)   هيات علمي ( 

  سايرين   نفر دوم   نفر اول 

  -  درصد  ٥٠  درصد  ٥٠  ٢

  درصد  ٢٠  درصد  ٤٠  درصد  ٤٠  ٣

  درصد   ١٤هر كدام    درصد  ٣٦  درصد  ٣٦  ٤

  درصد  ٧و مابقي هر يك    درصد  ١٤نفر سوم    درصد  ٣٦  درصد  ٣٦  ٥

 هزينه و جايزه پژوهشي نخواهند بود.اعضاي هيات علمي كه صرفا اعتبار مسئوليت داشته باشند، مشمول دريافت كمك )٤بصره ت

  انداز امكان پذير نخواهد بود. راه انهاز اعتبار پژوه شيهزينه و جايزه پژوهپرداخت حق الزحمه و هزينه پرسنلي و نيزكمك )٥تبصره 

  پژوهانهاعتبار ) هزينه كرد از محل ٣ماده 

  نديفرآفراهم مي باشـد.   ١اسـاس فرآيند ارائه شـده در شـكل  بر ٣ان هزينه كرد از محل پژوهانه براي موارد مندرج در جدول  كام  -٣-١

  مي باشد. ٢در صورت نياز بر اساس فرآيند ارائه شده در شكل  صدور قبض انبار

گاه    -٣-٢ ادي يا كد ملي، فاقد قلم خوردگي و عنوان خريدار ترجيحا دانشـ خص، داراي كد اقتصـ نده مشـ فاكتورها بايد داراي آدرس فروشـ

 كاشان قيد شده و ممهور به مهر تاييد اداره تداركات دانشگاه باشد.

براسـاس مصـوبات شـوراي پژوهشـي، خريد از پژوهانه فراتر از سـقف اعتبار پژوهانه سـال جاري صـرفاً به صـورت علي الحسـاب از اعتبار   -٣-٣

باشــد. اين اعتبار مازاد بر ســقف از اعتبار ) مي١امتياز ورود به پژوهانه در ســال جاري (جدول  حداقلســال آتي و تا حد اعتبار معادل با  

 پژوهانه سال آتي متقاضي كسر خواهد شد.  

گاه و دريافت خدمات در اين زمينه در قالب طرح بيروني و يا    -٣-٤ گاهي و كارگاهي دانشـ تفاده از لوازم و تجهيزات آزمايشـ ت اسـ درخواسـ

يان خارج از جويان و متقاضـ اتيد، دانشـ گاهي به اسـ گاه و   ارائه خدمات آزمايشـ گاه مركزي دانشـ رفاً با هماهنگي آزمايشـ ان، صـ گاه كاشـ دانشـ

  پرداخت هزينه ها براساس تعرفه هاي موجود قابل انجام مي باشد.  
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  پژوهانه و ملاحظات مرتبط با آن اعتبار ) موارد قابل هزينه كرد از محل ٣جدول 

 رديف  محل هزينه كرد  سقف هزينه كرد  ملاحظات 

اي آزمايشگاهي و  خريد تجهيزات سرمايه) ١
كارگاهي غيرمصرفي منوط به تائيد معاون  

شده  يدانشكده است. تجهيزات خريدارپژوهشي 
محسوب ميگردد و   كاشانجزء اموال دانشگاه 

نصب برچسب اموال دانشگاه بر روي تجهيزات 
  .شده الزامي است خريداري

مايل به تامين چنانچه اعضاي هيأت علمي ) ٢
پژوهانه  به صورت تجميعاعتبار خريد تجهيزات 

چند نفر از اعضاي يك گروه آموزشي يا دانشكده 
( درصورت استفاده تجهيزات به صورت مشترك)  

باشند، در صورت موافقت شوراي پژوهشي  
دانشگاه بلامانع است. اخذ موافقت شورا پيش از 

 خريد ضروري است.

اعتبار مانده از تا سقف 
 پژوهانه

اي  خريد تجهيزات پژوهشي سرمايه
 آزمايشگاهي و كارگاهي غير مصرفي 

 ١ زاتيتجه

- 
اعتبار  مانده ازتا سقف 

 پژوهانه

هاي دستگاه و تعمير تجهيزات 
 تحقيقاتي

  باشد.سال يكبار قابل هزينه كرد مي ٥هر 
درصد  ٧٠(و تا سقف  ٣٥Aتا 

  )مبلغ فاكتور
 surfaceخريد لپ تاپ يا 

  رايانه و  

  ملزومات آن 
٢  

پس از اخذ مصوبه شوراي ها اين رايانهخريد 
دانشكده، مركز رايانه و تاييد شوراي گروه، 

 پژوهشي امكان پذير مي باشد.

اعتبار  مانده ازتا سقف 
 پژوهانه

 خريد و ارتقا رايانه محاسباتي 

مديريت  ها با موافقت امكان تعويض اين رايانه
و   مركز رايانهو تحويل رايانه قبلي به  مركز رايانه

نصب برچسب اموال دانشگاه بر روي تجهيزات 
 .وجود دارد شده  خريداري

 ٣٥Aتا 
روميزي)  دسكتاپ(  اداريخريد رايانه 

  جهت استفاده در اتاق هيات علمي

  ارتقاء رايانه اداري  ١٠Aتا   -
  ) خريد چاپگر سه كاره بلامانع است.١
نصب برچسب اموال دانشگاه بر روي   )٢

 .شده الزامي است تجهيزات خريداري

اعتبار  مانده ازتا سقف 
 پژوهانه

  خريد چاپگر 

در صورت در اختيار داشتن مانيتور قبلي، مانيتور 
 مستعمل به مركز رايانه تحويل داده شود.

 خريد نمايشگر (مانيتور)  ٦Aتا 

روي تجهيزات نصب برچسب اموال دانشگاه بر 
 .شده الزامي است خريداري

 خريد ويدئو پرژكتور يا تلويزيون  ١٥Aتا 

- 
اعتبار  مانده از تا سقف

 پژوهانه

مواد اوليه و لوازم مصرفي   خريد
 آزمايشگاهي 

 مواد و 

ي مصرفل  يوسا  
٣ 

- 
اعتبار  مانده از تا سقف

  پژوهانه
هزينه كرد در آزمايشگاه مركزي 

  دانشگاه كاشان 
 خدمات آزمايشگاهي  

 و كارگاهي (آناليز) 
٤ 

در صورت وجود تجهيزات مشابه در دانشگاه و يا 
ارائه خدمات مشابه، صرفا در صورت تاييد مدير  
آزمايشگاه مركزي در خصوص لزوم اخذ خدمات 
 از خارج از موسسه، تامين اعتبار ممكن مي باشد.

اعتبار  مانده از تا سقف
  پژوهانه

  خارج از دانشگاه كاشان هزينه كرد در 

در صورت عدم پذيرش مقاله، مبلغ پرداختي از 
كمك هزينه و جايزه پژوهانه متقاضي كسر  

 خواهد شد.

 هزينه داوري و چاپ در نشريات علمي  ١Aبراي هر مقاله تا 

 ٥ مقالات نشريات 
- 

به صورت موردي با تصويب 
 شوراي پژوهشي

هزينه چاپ صفحات اضافي براي  
 JCRمقالات مجلات 

پرداخت در اين زمينه منوط به ارائه نامه سردبير  
نشريه مبني بر ضرورت ويرايش متن مقاله پيش 

از پذيرش نهايي يا نظر داوران مبني بر لزوم  
 ويراستاري مي باشد.

در يك دوره پژوهانه براي 
به ترتيب    Q٢و Q١ مجلات

 ١.٥Aو  ٣Aتا 

هزينه ويراستاري انگليسي مقالات 
 JCR مجلات
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 رديف  محل هزينه كرد  سقف هزينه كرد  ملاحظات 

ميزان مبلغ پرداختي در هر مورد توسط شوراي 
انتشارات دانشگاه براساس ضوابط موجود تعيين  

 مي شود.

تا سقف اعتبار پژوهانه 
براساس مبالغ مصوب شوراي  

 انتشارات

 ٦ كتاب  كمك هزينه چاپ كتاب 

نامه شركت   وه يشپرداخت هاي مربوطه براساس 
ي  علم يها  شيدر هما  يعلم ئتيه ياعضا

  داخلي محاسبه خواهد شد.

تا سقف مندرج در شيوه نامه  
  مربوطه 

  طيثبت نام و بل يها نهيپرداخت هز
  يا يعلم اتيه ياعضا برگشت رفت و

تحت  يليتكم تيلاتحص انيدانشجو
جهت   ) مشترك مقاله( ييراهنما 

 وي علم يا هشيشركت در هما
  معتبر يو پژوهش يآموزش يكارگاهها

براساس شيوه نامه امتيازدهي به  
 فعاليت هاي پژوهشي

 ٧  ها ها و كارگاههمايش

نامه شركت   وهيشهاي مربوطه براساس پرداخت
  نيب يعلم يها  شيدر هما  يعلم ئتيه ياعضا

  محاسبه خواهد شد. خارج از كشور يالملل

و  برابر حقوق  ٢تا سقف 
 ١ماهانه استاديار پايه مزاياي 

و براساس  دانشگاه كاشان 
  شيوه نامه مربوطه 

هاي ثبت نام، بليط  پرداخت هزينه
اعضاي هيات   يرفت و برگشت و ويزا

هاي  مايشهعلمي جهت شركت در 
 هاي آموزشي و پژوهشيعلمي، كارگاه 
 هاي خارج از كشور كنفرانس

-  
دستورالعمل براساس 

هاي پژوهانه دانشگاه طرح
 كاشان 

  طرح هاي داخل موسسه

  - ٨  طرح هاي پژوهشي 
آيين نامه طرح هاي براساس 

  بيروني 
  طرح هاي خارج از موسسه

-  
براساس آيين نامه طرح هاي 

  بيروني 
تقاضا محور  پژوهش هاي كاربردي و 
  داخلي دانشگاه 

منابع خريداري شده بايد در زمينه تخصصي 
متقاضي باشد و تخصصي بودن آن به تاييد 

معاونت پژوهشي، فناوري و كارآفريني دانشكده  
 برسد.

 A٣تا 

معتبر   اتي، نشرتخصصي كتاب ديخر
 ،ياسناد علم ،يداخل و يخارج

 يافزارها نرمي و آموزش يلمهايف
ي تخصص  

 ٩ تامين منابع علمي 

 .ضروري است كاشانذكر وابستگي دانشگاه 

به صورت موردي با تصويب 
شوراي پژوهشي و تا سقف 

 مانده از اعتبار پژوهانه

هزينه ثبت اختراع و اكتشاف داخلي 
منوط به ارائه تأييديه علمي از مراجع  

 مورد تاييد وزات متبوع  لاحذيص

 ١٠ اختراع 

 .ضروري است كاشانذكر وابستگي دانشگاه 

تا سقف مانده از اعتبار 
پژوهانه با تاييد معاونت 
 فنآوري و نوآوري دانشگاه 

در هزينه ثبت اختراع و اكتشاف 
منوط به ارائه  مراجع بين المللي 

مورد  لاحتأييديه علمي از مراجع ذيص
 .تاييد وزات متبوع

تمديد آن براي  صرفاً هزينه هاي عضويت يا 
انجمن تخصصي مرتبط با تخصص متقاضي 

 پرداخت خواهد شد.

اعتبار  مانده از تا سقف
 پژوهانه

پرداخت حق عضويت در انجمن هاي 
 علمي معتبر داخل و خارج از كشور 

 ١١ انجمنهاي علمي 

 از درصورت تمايل به پرداخت به افرادي به غير 
دانشجويان دانشگاه كاشان، نوع همكاري و تاييد 

آن توسط معاون پژوهشي دانشكده يا رئيس  
  پژوهشكده ضروري مي باشد.

درصد از اعتبار پژوهانه  ٢٠تا 
و تا سقف اعتبار معادل با  

١.٥A  براي هر فرد 

پرداخت حق الزحمه پژوهشي  
دانشجويان يا همكاران (غير هيات  

  علمي)
 ١٢  همكاران پژوهشي 

-  
موردي بر اساس تصويب  

و تا سقف شوراي پژوهشي 
  مانده از اعتبار پژوهانه

حمايت از فرصت مطالعات دانشجويان  
  در خارج از كشور 

فرصت مطالعاتي  

  دانشجويي
١٣  

-  

با رعايت شيوه نامه اجرايي  
دوره هاي پسادكتري تا سقف 

  اعتبار پژوهانه 
  ١٤  پسادكتريقرارداد   حمايت از دوره پسادكتري 
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  پژوهانه اعتبار  از محل نهيدرخواست پرداخت هز نديفرآ) ١شكل 
  

   

 توسط عضو هيات علمي نامه اداري ارسال
  هزينه جهت درخواست پرداخت

 بررسي توسط مدير گروه مربوطه

بررسي توسط معاون پژوهشي دانشكده 
 مربوطه يا رئيس پژوهشكده

اخذ تاييديه معاون پژوهشي و ارتباطات 
 علمي دانشگاه

پژوهشي دانشگاهبررسي توسط مدير   
 

 بررسي توسط رئيس اداره خدمات پژوهشي

 

 بررسي توسط واحد مالي معاونت پژوهشي

 

 پرداخت به متقاضي در صورت تامين اعتبار

 

بررسي درخواست و تطابق با آيين نامه هاي 
 موجود و بررسي قبض انبار در صورت نياز

 

لاح
اص

ي 
برا

ت 
ش

زگ
 با

 تاييد 

 تاييد 

 تاييد 

 تاييد 

 تاييد 

 تاييد 

 تاييد 

تاييد عدم   

تاييد عدم   

تاييد عدم   

تاييد عدم   

تاييد عدم   

تاييد عدم   

تاييد عدم   

تاييد عدم   

 تاييد 
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  صدور قبض انبار نديفرآ) ٢شكل 
 

 

 "درخواست كالا ار محل پژوهانه اساتيد"تكميل فرم 
 توسط متقاضي در سامانه نوا بخش فرم ها و ارجاع آن

 بررسي توسط مدير گروه
 

 بررسي توسط رئيس اداره خدمات پژوهشي
 

اخذ تاييديه معاون پژوهشي و ارتباطات علمي 
 دانشگاه

 بررسي توسط رئيس اداره تداركات
 

انباربررسي توسط مسئول   
 

 صدور قبض انبار
 

دريافت تاييديه توسط عامل مالي معاونت 
 پژوهشي و ارتباطات علمي

 

 تاييد 

 تاييد 

 تاييد 

 تاييد 

 تاييد 

 تاييد 

د تاييعدم   

د تاييعدم   

د تاييعدم   

د تاييعدم   

د تاييعدم   

لاح
اص

ي 
برا

ت 
ش

زگ
 با




